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SILUTES RAJONO SAVIVALDYBES ADMINISTRACIJOS
SENIUNIJOS VEIKLOS NUOSTATAI

I. BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Senilinija yra savivaldybés administracijos filialas (toliau - senitnija), veikiantis tam
tikroje savivaldybeés teritorijos dalyje - senilinijos aptarnaujamos teritorijos dalyje. Seniiinijos
aptarnaujamos teritorijos ribas nustato Savivaldybés taryba.

2. Senitnija savo veikloje vadovaujasi Lietuvos Respublikos Konstitucija, Civiliniu
kodeksu, Vietos savivaldos jstatymu, kitais jstatymais, Vyriausybés nutarimais, rajono tarybos
sprendimais, Silutés rajono savivaldybés administracijos nuostatais, mero potvarkiais, administracijos
direktoriaus jsakymais, kitais teisés aktais bei $iais nuostatais.

3. Senilinija nagringja jos kompetencijai priklausancius klausimus. Senilinijos nuostatus
tvirtina administracijos direktorius.

4. Seniiinija turi savo antspaudg su gyvenamosios vietoveés, kurioje yra senitinijos buveiné,
herbu.

5. Seniiinijos valstybés tarnautojy ir darbuotojy etatus, senilino, seniiinijos valstybés
tarnautojy ir darbuotojy darbo uzmokescio dydj tvirtina savivaldybés administracijos direktorius.

6. Seniinijos veikla finansuojama 1§ savivaldybés biudzeto ir kity jstatymuose nustatyty lésy.

7. Seniiinijos paskirtis - atitinkamoje Savivaldybés tarybos priskirtoje teritorijoje vykdyti
notarines funkcijas pagal teisés aktuose nustatyta kompetencijg, iSduoti senilinijos gyventojams ir
organizacijoms Lietuvos Respublikos norminiuose aktuose numatytas pazymas bei dokumentus,
administruoti ir koordinuoti vieSyjy paslaugy teikimg, tvarkyti senitinijai priskirtoje teritorijoje
gyvenamosios vietos deklaravimo duomeny ir gyvenamosios vietos neturinCiy asmeny apskaita,
kontroliuoti §iuose nuostatuose nurodyty teisés akty laikymasi, o jgaliojus savivaldybés
administracijos direktoriui, teisés akty nustatyta tvarka suraSyti administraciniy nusizengimy
protokolus, nagrinéti administraciniy nusizengimy bylas, skirti administracines nuobaudas.

1. SENIUNIJOS IR SENIUNO UZDAVINIAI IR FUNKCIJOS

8. Seniiinija:

8.1. nevirSydama savo jgaliojimy, senilinijos teritorijoje organizuoja ir kontroliuoja
savivaldybés institucijy sprendimy jgyvendinimg arba pati juos jgyvendina;

8.2. tvarko gyvenamosios vietos deklaravimo duomeny ir gyvenamosios vietos neturinéiy
asmeny apskaita, iSduoda senilinijos aptarnaujamos teritorijos gyventojams Lietuvos Respublikos
gyvenamosios vietos deklaravimo jstatyme nustatytus, taip pat jstatymuose numatytus kitus fakting
padétj patvirtinan¢ius dokumentus;

8.3. registruoja Zemes, vandens telkiniy, misko sklypy savininky, valdytojy ir naudotojy
praneSimus apie medziojamyjy gyviiny ir grieZtai saugomy rasiy laukiniy gyviiny padaryta Zalg ir
teikia duomenis savivaldybés administracijos direktoriui;

8.4. Vyriausybés nustatyta tvarka iSduoda leidimus laidoti, jeigu senilinijos aptarnaujamoje
teritorijoje atlieka kapiniy prieZiiirg;

8.5. teikia savivaldybés administracijos direktoriui pasiilymus dél kity savivaldybés
administracijos struktiiriniy padaliniy valstybés tarnautojy ir savivaldybés jstaigy vadovy veiklos
senitinijai priskirtoje teritorijoje tobulinimo, savivaldybei priklausanciy keliy, gyvenvieCiy gatviy,
Saligatviy ir aik$¢iy tvarkymo, vietinio susisiekimo transporto organizavimo, savivaldybei



priklausanciy pastaty ir statiniy remonto, paminkly, kapiniy priezitiros, vieSyjy paslaugy teikimo
gyventojams organizavimo;

8.6. renka ir savivaldybés administracijos direktoriui teikia duomenis, reikalingus
savivaldybés teritorijoje gyvenanciy vaiky apskaitai;

8.7. dalyvauja organizuojant Respublikos Prezidento, Seimo rinkimus, rinkimus j Europos
Parlamentg, Savivaldybés tarybos, mero rinkimus ir referendumus;

8.8. dalyvauja rengiant ir jgyvendinant vietos veiklos grupiy programas ir vietos plétros
strategijas;

8.9. dalyvauja kuriant ir jgyvendinant informacinés visuomenés plétros programas;

8.10. dalyvauja organizuojant vietos gyventojy apklausas, atlickant gyventojy ir busty, kitus
visuotinius suraSymus;

8.11. prireikus jvertina atskiry Seimy (asmeny) gyvenimo salygas ir pateikia Savivaldybés
administracijai sitilymus dél socialinés paramos toms Seimoms (asmenims) reikalingumo bei paramos
budy;

8.12. dalyvauja vykdant socialinés paramos teikima ir socialiniy iSmoky, pasalpy mokejima
bei kontrole;

8.13. vykdo socialinés rizikos Seimy socialing prieziiira, teikia sitilymus dél Seimy jraSymo |
socialinés rizikos Seimy, auginanciy vaikus, apskaitg ir iSbraukimo i§ apskaitos;

8.14. vertina ir nustato socialiniy paslaugy poreikj Seimai bei periodiskai atlieka poreikio
perziiira;

8.15. priima sprendimg dél socialiniy paslaugy teikimo Seimai;

8.16. teikia socialines paslaugas Seimoms ir atskiriems asmenims priskirtiniems
atitinkamoms socialinéms grupéms;

8.17. dalyvauja rengiant ir jgyvendinant vaiko teisiy apsaugos ir vaiko teisiy pazeidimy
prevencijos gerinimo priemones;

8.18. skatina gyventojus socialinei ir edukacinei veiklai;

8.19. telkia socialinius partnerius vaiky socialinéms ir edukacinéms problemoms spresti;

8.20. informuoja savivaldybés administracijos Vaiko teisiy apsaugos skyriy apie pastebéta
smurto pries vaikus ir vaiky nepriezitiros atvejus.

8.21. dalyvauja organizuojant civiling saugg;

8.22. dalyvauja rengiant ir jgyvendinant gyventojy uzimtumo programas, dalyvauja
organizuojant arba organizuoja gyventojy poilsj, organizuoja gyventojy bendrosios kulttiros ugdyma
ir etnokultiiros puoseléjimg seniiinijos aptarnaujamoje teritorijoje;

8.23. dalyvauja organizuojant vieSyjy paslaugy teikimg ir (arba) prizitrint, kaip teikiamos
viesSosios paslaugos, teikia pasiiilymus savivaldybés administracijai dél vieSyjy paslaugy teikimo
gerinimo, ar pati teikia Sias paslaugas;

8.24. dalyvauja rengiant ir jgyvendinant gyventojy uzimtumo programas;

8.25. dalyvauja organizuojant laikinus darbus ir visuomenei naudingg veikla, vykdo
atliekamy darby prieziiirg ir apskaita, atsako uz racionaly 1éSy ir darbo iStekliy panaudojima;

8.26. organizuoja ir (arba) kontroliuoja savivaldybés keliy, bendrojo naudojimo teritorijy,
gatviy, Saligatviy valyma ir prieziira, gatviy ir kity vieSy viety apSvietima;

8.27. organizuoja zeldiniy priezitra;

8.28. pagal kompetencija organizuoja kapiniy prieziiira;

8.29. valdo, naudoja ir disponuoja savivaldybés administracijai patikéjimo teise perduoty ir
senilinijoje apskaitoma turta;

8.30. teikia savivaldybés administracijai pasitilymus dél nereikalingo turto panaudojimo arba
nurasymo;

8.31. dokumenty tvarkymo ir apskaitos taisykliy nustatyta tvarka tvarko archyvinius
dokumentus ir atiduoda juos saugoti;

8.32. tvarko priskirtus registrus ir nustatyta tvarka teikia duomenis;

8.33. wvykdo kitas §io jstatymo ir kity teisés akty nustatytas funkcijas.



9. Seniiinas:

9.1. Lietuvos Respublikos notariato jstatymo nustatyta tvarka neatlygintinai atlieka
senilinijos aptarnaujamos teritorijos gyventojams notarinius veiksmus. Seniiinas notarinius veiksmus
atlieka seniiinijos patalpose. Atlikti notarinius veiksmus ne senitinijos patalpose senitinas gali tik tuo
atveju, kai suinteresuotas asmuo dél svarbios priezasties negali atvykti i senilinijos patalpas ir iSkviecia
senifing ] savo gyvenamajg vieta;

9.2. teisés akty nustatyta tvarka savivaldybés administracijos direktoriui pavedus suteikia ir
kei¢ia numerius pastatams, patalpoms, butams ir zemés sklypams, kuriuose pagal jy naudojimo
paskirtj (biidg) ar teritorijy planavimo dokumentus leidziama pastaty statyba;

9.3. savivaldybés administracijos direktoriui teikia sitilymus dél savivaldybés strateginio
plétros plano, atskiry savivaldybés tkio Saky (sektoriy) plétros programos ir savivaldybés veiklos
plano projekty, rengia senitinijos metinio veiklos plano projekta ir Sio plano jgyvendinimo ataskaita,
teikia juos svarstyti senitinijos seniiinai¢iy sueigoje; supazindina senitinai¢ius ir vietos gyventojus su
patvirtintu senifinijos metiniu veiklos planu ir aptaria seniiinijos metinio veiklos plano jgyvendinimo
ataskaitg;

9.4. Saukia senilinaiCiy ar senilinijos aptarnaujamos teritorijos gyventojy sueigas, rengia $iy
sueigy darbotvarkes, apibendrina Siose sueigose priimtus sprendimus ir perduoda juos vertinti
atsakingoms institucijoms, informuoja Sias sueigas apie atsakingy institucijy priimtus sprendimus,
susijusius su Siose sueigose priimtais sprendimais, prireikus organizuoja gyventojy susitikimus su
savivaldybés ar valstybés institucijy ir jstaigy atstovais, apibendrina pateiktas pastabas, pasiiilymus ir
teikia juos savivaldybés administracijos direktoriui;

9.5. teikia seniiinijos aptarnaujamos teritorijos gyventojams informacija apie savivaldybés
institucijy, savivaldybés administracijos ir valstybés institucijy veiklg savivaldybés teritorijoje;

9.6. ne reciau kaip karta per metus teikia senilinijos metinio veiklos plano jgyvendinimo
ataskaitg seniiinaiCiy sueigai ir savivaldybés administracijos direktoriui;

9 7. dalyvauja savivaldybés institucijq posédiiuose kai svarstomi su seniﬁnijos
senitinijos valstybés tarnautojg ar darbuotoja, dirbantj pagal darbo sutart;,

9.8.organizuoja senitinijos veikla:

9.8.1 atlieka seniiinijos vidaus administravima;

9.8.2 administruoja senitinijai skirtus asignavimus;

9.8.3 wuztikrina senitinijai priskirty funkcijy vykdyma;

9.9. i8duoda senitinijai priskirtos teritorijos gyventojams Gyvenamosios vietos deklaravimo
jstatyme nustatytus, taip pat Seimos sudétj ir kitokius fakting padétj patvirtinan¢ius dokumentus,
i8skyrus atvejus, kai tai pagal teisés aktus turi biiti patvirtinta kitais dokumentais;

9.10. senilinijos aptarnaujamoje teritorijoje atliecka kapiniy priezitra, iSduoda leidimus
laidoti;

9.11. jgaliojus savivaldybés administracijos direktoriui, teisés akty nustatyta tvarka suraso
administraciniy nusizengimy protokolus, nagrinéja administraciniy nusizengimy bylas;

9.12. teikia Savivaldybés administracijos direktoriui pasiiilymus dél savivaldybés saugomy
teritorijy ir krastovaizdzio objekty priezitiros;

9.13. kontroliuoja, ar teikiant vie$gsias paslaugas laikomasi teisés aktuose bei sutartyse
nustatyty reikalavimy dél jy suteikimo nagrinéja gyventojy praSymus bei skundus dél vieSyjy paslaugy
teikimo ir Siais klausimais pagal savo kompetencija priima sprendimus. Savivaldybés administracijai
bei kitiems vieSyjy paslaugy teikimg administruojantiems subjektams teikia pasitilymus dél vieSyjy
paslaugy teikimo gerinimo;

9 15 vadovaujantis Silutés rajono savivaldybés tarybos patvirtinta Sllutes rajono
savivaldybés sutar¢iy sudarymo ir pasiraSymo tvarka, Sutaréiy registravimo tvarka sudaro sutartis,
teikia jas registruoti, riipinasi jy vykdymu. Seniiinai pagal kompetencija savivaldybés tarybos, mero
ar administracijos direktoriaus pavedimu rengia sutarciy projektus. Parengti sutar¢iy projektai turi biiti
apsvarstomi ir rastiskai suderinami su subjektais, nurodytais Silutés rajono savivaldybés tarybos
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patvirtintoje Silutés rajono savivaldybés sutaréiy sudarymo ir pasira§ymo tvarkoje. Pagal priskirta
kompetencija seniiinas riipinasi sutar¢iy vykdymu (nuolat prizitiri, kad buty laikomasi sutartyse
prisiimty jsipareigojimy vykdymo terminy, apie tai primena savivaldybés administracijos direktoriui,
ar kitiems atsakingiems asmenims).

9.16. informuoja savivaldybés administracija apie senilinijos teritorijoje atsiradusj
beseiminink]j turta;

9.17. prireikus rengia savivaldybés administracijos direktoriaus jsakymy projektus, rengia
Savivaldybés tarybos sprendimy ir mero potvarkiy projektus seniiinijos veiklos klausimais,
organizuoja ir kontroliuoja priimty sprendimy vykdyma;

9.18. konsultuoja seniiinijai priskirtos teritorijos gyventojus ir teikia jiems informacija apie
savivaldybés institucijy ir savivaldybés administracijos bei valstybés institucijy veikla savivaldybés
teritorijoje.

9.19. Ne reciau kaip karta per metus teikia senitinijos veiklos ataskaita senitinai¢iy sueigai
ir savivaldybés administracijos direktoriui.

9.20. pasitelkia visuomenei naudingiems darbams atlikti darbingus nedirbancius piniginés
socialinés paramos (socialinés pasalpos, biisto Sildymo iSlaidy, iSlaidy Saltam vandeniui ir iSlaidy
karStam vandeniui kompensacijy) gaveéjus, nedalyvaujanCius aktyviose darbo politikos rinkos
priemongse ir vykdo kitas su tuo susijusias funkcijas;

9.21. teikia savivaldybés administracijos direktoriui pasitilymus dél kity savivaldybés
administracijos struktiriniy padaliniy valstybés tarnautojy ir savivaldybés jstaigy vadovy veiklos
senilinijai priskirtoje teritorijoje tobulinimo, savivaldybei priklausan¢iy keliy, gyvenvieCiy gatviy,
Saligatviy ir aik$Ciy tvarkymo, vietinio susisiekimo transporto organizavimo, savivaldybei
priklausanciy pastaty ir statiniy remonto, paminkly, kapiniy priezitiros, vieSyjy paslaugy teikimo
gyventojams organizavimo;

9.22. analizuoja, kaip senitinijai priskirtos teritorijos viesosiose vietose vykdomas Siuksliy ir
atlieky surinkimas bei pervezimas, atsako uz nuolatinj informacijos apie Siuksliy ir atlieky surinkima
ir pervezima i§ senifinijai priskirtoje teritorijoje esan¢iy bendro naudojimo teritorijy teikima Silutés
rajono savivaldybés ir kitoms kompetentingoms institucijoms, nedelsiant informuoja §Sias institucijas
apie galimus pazeidimus ir pagal kompetencijg imasi organizaciniy priemoniy Siems pazeidimams
pasalinti, aiSkina atlieky surinkimo ir i§vezimo sutar¢iy sudarymg ir kitus su tuo susijusius klausimus
bei vykdo kitas Silutés rajono savivaldybés atlieky tvarkymo taisyklése priskirtas seniinams
(senitinijoms) funkcijas;

9.23. nuolat teikia informacijg (organizuojant susitikimus su gyventojais, skelbiant
informacija senitinijos skelbimy lentose, individualiai aiskinant) fiziniams ir juridiniams asmenims
klausimais, susijusiais su vietinés rinkliavos uz komunaliniy atlieky surinkimg i§ atlieky turétojy ir
atlieky tvarkyma nustatymu, jos reglamentavimu, su tuo susijusiy teisés akty jgyvendinimu;

9.24. vykdo kitas teisés aktuose senitinui ar senitinijai priskirtas funkcijas.

I11. SENIUNIJOS STRUKTURA IR DARBO ORGANIZAVIMAS

10. Seniiinijos sudétis: seniiinas, valstybés tarnautojai, darbuotojai.

11. Senitinijai vadovauja senitinas. Jis skiriamas ir atleidZiamas Valstybés tarnybos bei
Vietos savivaldos jstatymy nustatyta tvarka.

12. Senilino ir senilinijos valstybés tarnautojy, darbuotojy funkcijas ir pavalduma
reglamentuoja savivaldybés administracijos direktoriaus patvirtinti pareigybiy apraSymai.

13 Senilinui ir senitinijos valstybés tarnautojui, darbuotojui kasmetines atostogas suteikia
administracijos direktorius. Seniling jo atostogy, komandiruo€iy, stazuo¢iy ar ligos metu pavaduoja
vieSojo administravimo specialistas, o jeigu jo néra - administracijos direktoriaus jsakymu paskirtas
darbuotojas.

14. Gyventojy pasiilymai, pareiSkimai bei skundai nagrinéjami teisés aktuose nustatyta
tvarka.
15. Senitinijos veikla kontroliuoja savivaldybés administracijos direktorius.



IV. TEISES IR ATSAKOMYBE

16. Senitinas ir senilinijos valstybés tarnautojai, darbuotojai, vykdydami savo funkcijas, turi
teise:

16.1. gauti nustatyta tvarka i§ rajono savivaldybés tarybos, mero bei kity struktiiriniy
padaliniy informacija reikalingg savo funkcijoms vykdyti;

16.2. teikti informacija administracijos struktiiriniams padaliniams;

16.3. kelti kvalifikacija uz rajono savivaldybés, valstybés biudzeto 1&sas, valstybés fondy ir
kitas valstybés 1¢Sas, nepazeidziant Lietuvos Respublikos norminiy akty nustatytos tvarkos;

16.4. dalyvauti seniliny asociacijos ir zinybiniuose pasitarimuose;

16.5. Kitas Lietuvos Respublikos norminiuose aktuose iSdéstytas teises.

V. BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

17. Atleidziant 1§ uZimamy pareigy, seniiinijos valstybés tarnautojy reikaly ir dokumenty
perdavimas vykdomas vadovaujantis Silutés rajono savivaldybés administracijos veiklos nuostaty
nustatyta tvarka.

18. Su siais veiklos nuostatais seniinijos valstybés tarnautojai ir darbuotojai supazindinami
pasirasytinai.



